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OGGETTO: No,?,ir a Coorlìnatofi e Segrctafi Consígli (li classe pet l'4's' 2016/2017'

In allegato alla presente, si trasnetîe i1 prospetto dei docenti nominati coordinatori e segretari dei

Consigli di classe per I'anno scolastico 2016/2017.

Si lipàr'tano di segìito iconrpìti cui devono adempierc coordinatori e scgretari deì Consigli dì cìasse

ùell'espietatrlento della loto finzione.

Il Coordinatore del Consiqlio di classe. in rapporta 
'tgli 

dlunni'

. è il punto di riferimento circa tutti i problemi che sorgono all'interno della classe;

. si infortna sulle situazioni a lischio e cerca soluzioni adeguate in collaborazione con i1

Consiglio di classe (tutoraggio);
. presen:ta agli studenii la ptòglattt-aziotte di classe, i1 Regolamento d'Istituto' il P'O F;

. predispone no,rtenti di sìudio con glì alunni su1 tema della sicurezza a scuoìà;

. controìla che gli aluruìi portino ai genitoti le comulicazioni scuola'/faniglia;

. tiene i rappofì con i rappresentanti degli aluùni facendosi tramìte tra questi e il ConsigÌio dì

classe e la Dirigenza:
. veriltca acl injzio d anno le tìrme dei genitori sul libretto delle assenze;

. controlla regolarÌÌìente le assenze dégLi studenti ponendo particolare artenzione ai casj di

ìrregolare lrequenza ed inadeguato rendlmento.

In rapparto ai callcghi della cktsse:

. è facilitatore dei rapponi fra i docenti della cÌasse;

. controlla il r'egistr'ó di classe (fiune, assenze, rìtardi, giustificazioni' uscite anticipate' note'

ecc.);
. si tiene regoìarn1ente infonnato sul profitlo e ìl compoÍamento della classe tramite frequenti

contattì con gli altri docenti del Consìglio.

ln rdpporb ai gcnitoríl



. presiede l'assemblea dei genitori che precede le votazioùi per l'elezione dei propri
rappresentanti nel Consiglio di classe;

. illustra il POF, i progetti, il Regolamelìto dì lstìtuîo, il Patto di co esponsabilità durante il
plimo incontro scuola./îamiglia ad ottobre;

. inforn'ra e convoca i genitod degli aÌunni in drîficoltà;

. tiene i rappoÌ1i con i rappresentanti dei genitori della classe e ne chiede e ne promuove il
contributo e la panccipJZione atri\,i:

r presenta Ie schede di valutazjone a conclusione di ciascun quadrimeshe / bimestre.

ln rdpporta dl Consiglio dí classe:

. ha un ruolo dì guida e di coordinamento;

. drLrante la riunione del Consiglio di classe introduce g1i argonìenti all'o.d.g. e coordina la
discussione;

. relaziona iÌl merito all'andaÌnento geÌìerale de1la classe:

. cùra la stesura della plogrammazione annuale del Consiglio di classe;

. coordina interventi di recupero. di consolidamento e di valorizzazione delle eccellenze;

. verihca il coÍretto svolgimento di quanto concordato in sede di programmazione del
Consiglio di classe;

. propone, ravvisatane la necessità, riunioni stlaoldinade del Consiglio dì classe;

. coordina la predisposizione del matedale necessaúo per le operazioni di scrutinio
(intermedio e fìnale);

. cura la stesura del Documento del 15 Maggio (per le classi quinte);

. coordina i rappofi tra i docerÌli della classe in ordine alla progran, mazione delle attività
didattiche e alla distribuzìone equilibrata dei carichi di lavoro, in classe e a casa, degli
stùdentì.

ln rappot to oll.t Ditigenzd:

. presÌede le sedute del Consiglio di classe, quando ad esse non intervenga iÌ Dirigente
ScoÌastico;

. ha un collegamento diretto con la Presidenza e informa il Dìrigente Scolastioo sugÌì

avveninìenti più significativi della classe, faqendo presente eventuali problemi emersi;
. è responsabile degli esiti del lavoro deÌ Coltsiglio di classe;
. condivide la visione dell'lstituto che è espfessa nel POF;
. è refercnte rispetto ai Ditigente e ai suoi colÌaboratori.

11 Sellretalio del Consislio di classe è tenuto a;

. pÌowedere alla stesura dei verbali delle sedute del Coùsiglio di classe, ordinarie e

stmofdinarie;
. conunicare tempestivanente all'Ufficio Personale i nominativi dei docenti assenti;
. consegnare, irì Presidenza, il registro dei verbali entlo due giorni dalla fine della unione;
. prowedere alla cot.retta teùuta del registro dei verbali del Consiglio di classe (con

pafiicolare attenzione alle firme da appone ed agli eventuali allegati richiamati nel corpo del

verbale della seduta).

Confldando nel consueto e prezioso spilito di collaborazione del personaÌe docerÍe, colgo
l'occasione per porgere cordiali saluti.
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